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Sdadan er FIONA Online opbygget

FIONA Online er visuelt bygget op efter det princip, at du ser lister eller indberetninger i en hvid (ven-
stre) del og hj=elp og handlinger i en sort (hgjre) del:

FIONA ONLINE £l5 English  Guide  Brugerv

Indberettere

i ¥4
Nawvn Indberetter-ID BrUg for hja:'\lp'

Danmarks Nationalbank CurNr 61092919 | FTID: 1111 | FTNm 01111

I Indberetter

X Indsend indberetningsfil

& Download alle fejl

| den sorte menu til hgjre kan du se dine valgmuligheder. Menuen "Indberetter" vises, hvis du markerer
en virksomhed i listen. Nar du har dbnet virksomheden og markeret en indberetning, vises menuen
"Indberetning", mens menuen "Kladde" vises, ndr du markerer en kladde.

Andre mulige handlinger rundt omkring skal du selv trykke pa for at dbne, fx © Opret kladde , eller
folde ud, fx .

En smal pink streg (lige over overskriften FIONA ONLINE), der udvider sig mod hgijre, viser, at systemet
er i gang med at udfere en handling.
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Forste side "Indberettere” viser de virksomheder du har adgang til

Nar du har logget p3, ser du de virksomheder, som du har adgang til:

FIONA ONLINE

&3 English  Guide  Brugerv

Indberettere

Brug for hj=lp?
Navn Indberetter-ID = J=p

Danmarks Nationalbank CurNr: 61092919 | FTId: 1111 | FTNr: 01111

Testvirksomhed 1 BPM6 ERHV/FP CurNr: 12345678
Testvirksomhed 4 ERHVY/BMP6G CurNr: 45678912
Testvirksomhed 5 MFIE/BPMS CurNr: 56789123

: Indberetter

X Indsend indberetningsfil

& Download alle fejl

Hvis du har adgang til flere virksomheder, vises de i alfabetisk orden. Dobbeltklik pa den virksomhed,
du vil dbne og fd indberetningsoversigten vist.

Indberetningsoversigten

@verst fremgar de indberetningsfamilier virksomheden er tilknyttet.

FIONA ONLINE

ndberettere Finanstilsynet (T

9w FT_ANDRE +

FT_ANDRE s0L2 FORS IFSS COREP KRED

Indberetningsfamilier

Under hver indberetningsfamilie vises indberetningsoversigten som er inddelt i “Kladder” og “Indberet-
ninger”.
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FIONA ONLINE S5English  Guide Brugerv
Indberettere | Testvirksomhed 2 FPY/BPMB (Curtir: 22456725) BPM&
BPMBE -
Brug for hj=elp?

Kladder

Indberemingsperiode Indsamling Lebenummer Senest &ndret Zndret af
201542 FPK 1,0000 14-12-2015 10:45 Lasse Mergaard Vogelius
201504 FPM 1,0000 10-12-201517:26 Lasse Nergaard Vogelius
201503 FPM 1,0000 14-12-2015 1112 Lesse Nargaard Vogelius

Indberetninger

Indberetningsperiode Indsamling Lebenummer Status
201541 FPK 1,0000 Indeholder fejl
201444 FPK 1,0000 Indeholder fejl

Listen under “Kladder” viser, de igangvaerende indberetninger eller rettelser, der ikke er sendt til FIONA
endnu. (Skaermbilledet ovenfor viser kladdemenuen i den sorte menu til hejre, fordi en kladde er mar-
keret, hvis der var markeret en indberetning, ville hajre del vise indberetningsmenuen).

Listen under "Indberetninger" viser de indberetninger, der er modtaget i systemet. Bemaerk, at der gar
op til 20 minutter, fra du har sendt en kladde, til den fremgar af listen.

Kolonnen "Status" i listen under "Indberetninger" indeholder veerdien “Ej behandlet” ved Finanstilsy-
nets indberetninger. Denne status betyder, at indberetningen er modtaget hos Finanstilsynet. Yderli-

gere statustrin er under udarbejdelse men endnu ikke implementeret til Finanstilsynets indberetninger.
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Opret en kladde til en indberetning for en bestemt peri-
ode, forste gang

Abn den virksomhed, du skal indberette for.

Hvis virksomheden er tilknyttet flere indberetningsfamilier, vaelges forst den aktuelle indberetningsfa-
milie.

Funktionen bruges kun, ferste gang man vil oprette en bestemt indberetning for en bestemt periode.

Klik pa © Opret kladde nederst i den sorte menu til hgjre, sd du far denne boks frem:

Opret kladde

ndsamling: BS ~
Veelg indsamling og periede for at oprette en ny kladde. vil du indlase en XML-
fil. sa klik pa "Veelg fil".
Linkludér perioder med indsendte ag godkendte rapporter Skal du rette en afsendt indberetning, s& marker indberetningen i

indberetningslisten og vaelg "Opret erstatningskladde"
ndberetningsperiode: | 2071544

Opret kladde

Velg indsamling (vaelg den indberetning du vil oprette en kladde til).
Vaelg den indberetningsperiode, du vil oprette.
Klik pa den bla knap "Opret kladde”.

"Upload XML" veelges kun, hvis du har en korrekt formateret XML-fil, du skal indlzese. Klik pa "Veelg fil",
og angiv stien til din XML-fil.

“Inkluder perioder med indsendte og godkendte rapporter”, anvendes kun ved genindlaesning af XML -
fil.

Udfyld indberetningen (kladden)

Der er tre forskellige metoder du kan bruge til at udfylde din kladde — metoderne kan kombineres.

1. Tastdataindide enkelte felter
2. Kopier data fra et regneark
3. Indlaes data fra XML-fil

Tast data ind i de enkelte felter

Ga til det skema, du vil udfylde, markér det felt, du vil udfylde, og — afhaengig af indhold — indtast vaer-
dien eller vaelg fra en rullemenu. Du kan flytte markeringen med musen eller med piletasterne eller
"Tab" pa dit tastatur.
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FIONA ONLINE  4ie =ndringer er gem:. IZDansk E3English Guide Logud
Indberettere Testvirksomhed 3 ERHVM/BMPS (Curhir: 34587831} v BPME ERHVM - 201603 - 1 (Kladde) v

@
I
C

Masterdata - Information om indberetterenheden

OWR-nr 34367851
Indberetningsperiode (3338mm) 201603
Lebenummer 1.0000

Information om virksomheden

Virksomhedens navn Eksempelvirksomhad
Gadenavn og nr. Havnegads 5
Postnr. 1053 Kebenhavn K
Posthoks
By ¥ebenh
Telefonnr. 33636814
Konta KIpersoner
MNawn Telefonnr. E-mail-adresse
w ~ ~
Lasse Viogelius 33636814 Invo@natignalbanken.dk

100w | r=kkerprside  1-1af1 reskieer

Kopier data fra et regneark

Markér data i dit Excel-ark. Bemaerk: Markeringen af celler i Excel skal svare til indberetningsskemaet,
og tal ma IKKE vaere formateret.

Markér det forste felt, hvor du vil indseette data, og vaelg "Indsaet”

Indlees data fra XML-fil

Du kan indlaese en XML-fil i FIONA Online. Din virksomhed kan evt. lave en automatisk lesning der dan-
ner en XML-fil.

Sadan indlaeses en XML-fil

1. Klik pa "Opret kladde" nederst i den sorte menu til hajre, sa du far boksen frem i skaermbilledet
nedenfor:

Opret kladde

Veelg indsamling og periade for at oprette en iy kladde. Vil du indlase en XML

jor der ikke er sendt en
marker indberetningen i

2. Velgindsamling.

3. Velgdenindberetningsperiode, du skal lave.
4. Klik pad "Velg fil", og angiv stien til din XML-fil.

5. Klik pa "Opret kladde".

Herefter oprettes en kladde for perioden med data fra din XML-fil.
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Navigér og redigér, i en indberetning
Arkene (skemaerne) vises som faner i en gra bjaelke. Arknavnet star med sort skrift, hvis der er data i,

og ellers med gra skrift. Den fane, du star p3, er hvid.

< | masterdata VirkData AK1 AK2a AK2b OB1 OB2a OB2b REPO AKU1 AKUZ2 AKU3 OBU1

Klik pa de sma pile fer (<) og efter arkene (>) for at rulle til henholdsvis ferste og sidste ark. Eller klik pa

pil ned (v) yderst til hajre for at fa vist alle arkene i en rullemenu, som du kan valge fra.

FIONA Online kan ikke som Excel "fryse" raeekke- og kolonnetitler, hvis der er mange raekker/kolonner.
Derfor kan du altid se de relevante titler gverst i den sorte del.

Markerer du et udfyldningsfelt, kan du se bade raekke- og kolonnetitel samt miniforklaring: reekketitel
overst, sa kolonnetitel og sidst miniforklaring. Desuden bliver feltets raekke- og kolonnetitel markeret
gra som en ekstra mulighed for at se, hvilket felt du er i.

0BT OB2a 0B2b REPO AKU1 AKU2 AKU3 OBU OBU2a OBUZ » | v

Gaeldsinstrumenter med

Skema OB1: Gzldsinstrumenter med ISIN-kode - beholdninger og oplysninger ISIN-kode

ISIN-kode

Identifikation af
Oplysning om

geeldsin- dsteder Oplysninger om gaeldsinsg

strumentet
ISIN-kode Koncern-relation | Valuta Ve el.ler VP Ve
registre-ring sartelsq

L6 155 L12

~ w w w

I Geldsinstrumenter med ISIN-kodeI |

Under raekkerne pa hvert ark vises fglgende linje, hvor du kan se, hvor mange raekker der er i arket, og
vaelge, hvor mange raekker pr. side du vil have vist (op til 200 ad gangen). Standard er 15.

Du kan springe fra farste til sidste reekke ved at trykke pa « eller ». Du kan skifte én side ad gangen ved

at trykke pa <eller >, eller sidetallet.

12| 3 R 15 |~ | razkker prside  1-15af 35 reekker

Send indberetningen (kladden)

Du kan gere det pa to mader:

1. Dustariden dbne kladde:
» Klik pa "Kladde" i den sorte menu til hejre, og veelg ferste punkt "Indsend kladde".
2. Dustariindberetningsoversigten:
» Marker den kladde, du ensker at sende, og vaelg i den sorte menu til hgjre "Indsend kladde".

Ret indsendt indberetning
Hvis du skal rette en tidligere indsendt indberetning kan du indsende en erstatningskladde eller genind-
sende en XML-fil.
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Opret og indsend en erstatningskladde

Navigér til indberetningsoversigten

Markeér den indberetning, du ensker at rette

°

1.
2.
3. Klik pd "Opret erstatningskladde" i den sorte menu til hgjre.
4.

Dobbeltklik pa kladden under "Kladder" i indberetningsoversigten.

FIONA ONLINE

Indberettere | Testvirksomhed 2 FPY/BPMG (Curhir:

BPME

Kladder

Indberetningsperiode | Indsamling | Lebenummer

201542 FRE 1,0000
201504 FPM 1,0000
201503 FPM 1,0000

Indberetninger

Senest e&ndret

25-01-201616:43

10-12-201517:26

25012016 16:48

E2English  Guide

BPM6&

Brug for hjalp?

Andret af

Lasse Nargaard Vogelius

Lasse Nargaard Vogelius

Indberetningsperiode Indsamling Labenummer Status
201541 FFE 1,0000 Indeholder fejl
207444 FFE 1,0000 Indeholder fejl

\ Placer markgren pa den indberetning, du gnsker at rette,

I

og klik pa "Opret erstatningskladde" i menuen til hgjre.

© Opret kladde

Kladden dbnes, udfer rettelserne og send kladden.
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Genindsend XML-indberetning
Std pa ferste side i FIONA Online ("Indberettere").

Veelg "Indsend indberetningsfil" i den sorte menu til hajre.

Veelg filen og de avrige elementer, bortset fra "Periode".

Set hak i "Inkludér perioder med indsendte og godkendte rapporter".
Vaelg den indberetningsperiode du vil genindberette for.

VoW e

Klik pd knappen "Send".

Indberettere Indsend indberetningsfil

Indsend indberetningsfil

/zlg fil: vaelg fil

Vaelg handling ndsend v

ndberetter: Danmarks Nationaloank v
Familie - Veelg p4 listen - v
ndsamling E e v
Pericde e v

W Inkludér perioder med indsendte og godkendte rapporter

v
I}
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Oversigt over menuer i FIONA Online

FIONA ONLINE Alle =ndringer er gemt.

Indberettere | Testvirksomhed 2 FPY/BPMG (C 89) v BPM&

masterdata VirkData AK1 AK2a AK2b 0B1 OB2a

Masterdata - Information om indberetterenheden

CVR-nr 23456789
Indberetningsperiode (3333mm) 201503
Lebenummer 1.0000

nformaticn om virksomheden

Virksomhedens navn Testvirksomhed 2 FPY/EPM6G

Gadenavn og nr. Testgade
Postnr. 8680
Postboks

By Ry
Telefonnr. 33636853

Kontaktpersoner

Nawvn Telefonnr.
v w
LNVO _mwmmmwmw _ Invo@nationalbanken.dk
1 100 | ~ | reekker prside  1-1af 1 rakker

\N
Her kan du navigere frem

og tilbage i sideopdelingen

af raekker automatisk

FPM - 201503 - 1.0000 (Kladde) ~

0B2b

w

REFO

E-mail-adresse

/ Veelg, hvor mange reekker der skal vises pa hver
sideopdeling. Hvis du tillader cookies, gemmes dit valg

S8 English

Guide

Brugerw

Funktioner i FIONA Online 2

| FIONA Online 2 aktiveres funktionernei
menuen til hpjre. Du kan ikke fa menuer frem
ved at hajre klikke i selve arket.

Copy-paste i oprettede razkker:

Copy-paste fungerer pé samme made i FIONA
Online 2. Marker den celle, der skal vaere
udgangspunkt for indseettelsen af data, og tryk
"CTRL+V"

Opretter nye reekker og indsastter data fra udklipsholder

Opretter X antal tomme raekker
Sletter den markerede reskketype

Sletter alle raskker i den markerede raekketype

Sender kladden

Gemmer din kladde i XML-format

Tilfgjer data fra en XMLl il kladden

11
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Har du brug for hjeelp?

Faglig support, kontakt Finanstilsynets indberetningssektion pa telefon 33 55 82 82.

Teknisk hjzelp (fx log p3, FIONA Online som system), kontakt Nationalbanken FIONA Servicedesk, email
fiona@nationalbanken.dk eller telefon 33 63 68 14.
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