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Vejledning til regnearksskabelonerne

1 Indledning

Denne vejledning henvender sig til brugeren af Finanstilsynets regnearksskabeloner der
anvendes til indberetning til Finanstilsynets indberetningssystem.

Indberetninger der skal indsendes via Finanstilsynets indberetningssystem skal
indberettes i XML-format og indsendes via sikker e-mail (signeret og krypteret e-mail)
eller via diskette/cd til Finanstilsynets dataopsamlingsbureau IBM.

Til hver indberetning er der dannet en regnearksskabelon. Ved brug af den indbyggede
makro-funktion kan indberetningen automatisk gemmes i det kraevede XML-format.

I makro-funktionen er der ogsa indbygget en rakke kontroller, der gennemlobes ved
validering af regnearket.
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Vejledning til regnearksskabelonerne

2 Forudsatninger

For korrekt anvendelse af regnearksskabelonen er det en forudsztning at skabelonen
anvendes med makroer.

Det tjekkes ved at kontrollere at makro-knappen “Finanstilsynet” fremgar 1 overste linje,
lige for hjelpe-knappen eller i Excel version 2007 at den ligger under
tilfojelsesprogrammer.

Det er muligt at bruge alle standard funktioner i Excel. Eksempelvis er det muligt at
etablere links fra celler i skabelonen til andre regneark eller databaser. Man skal dog vare
opmearksom p4, at nar der foretages skemaandringer, vil der blive genereret en ny
version af regnearksskabelonen. Du ber derfor etablere links pa en made, som kan
genanvendes (f.ecks ved en makro).

Ved kopiering af vardier fra andre ark, skal du vaere opmarksom pa at anvende
funktionen “Indsat speciel” og valge vardier, da du ellers kan fa odelagt de indbyggede
makroer.

Side 3



Vejledning til regnearksskabelonerne

3 Trin for trin

I dette afsnit forklares trin for trin, hvordan du indberetter til Finanstilsynet med en
regnearksskabelon.

Grundlaget for illustrationerne er Excel version 2007. Der er kun minimale forskelle pa
andre versionet.

3.1 Hent skabelon
P4 Finanstilsynets hjemmeside - http://www.finanstilsynet.dk — under Indberetning -
Virksombedsomrider findes de skabeloner, som er aktuelle at bruge.

Kontakt - Nyhedscenter - Job & Karriere | 88 English

——

FINANSTILSYNET sac Q |
Regler & Praksis Indherelning Tal & Fakta Temaer Om o5 %= Dokumentmappe (0) 2
Forside > Indberetning > Virksomhedsomrader 4l alA| &
» Virksomhedsomrader
7 - e

Borsomradet Virksomhedsomrader

Pengeinstitutter

Realkreditinstitutter Her finder til for finansielle " o

il Fi opdelt efter t=| Tilfoj til dokumentmappen
Fondsmaglerselskaber virksomhedsomrader.
Skadesforsikringsselskaber Oprettetd. 13.06.2009 og sidst redigeret d. 05.07.2009

Livsforsikring og
pensionsselskaber

Firmapensionskasser

Forsikringsmazgler-
virksomheder

Investeringsforeninger

Investeringsforvaltnings-
selskaber

Betalingstjenesteomradet

Burige finansielle
virksomheder

Nye virksomheder - seg om
tilladelse

Vejledninger & informationer

Digital signatur

Finanstilsynet Telefon: 335582 82 Telefontid Sitemap * Ordforklaring - Links | To top
Arhusgade 110 Fax 3356 82 00 Mandagtorsdag ki. 9-16.00
2100 Kebenhawn 0 Finanstilsynel@finst dic Fredag K. 8-15.00

@ ot w0 -

Det er vigtigt, at der hentes den korrekte version til den periode, der skal indberettes for
samt at skabelonen gemmes pa din pc.

3.2 Brug skabelon

Nir skabelonen dbnes, vil der athangig af opsztning, sperges om der skal dbnes med
eller uden makroer. Skabelonen skal ibnes med makroer.

Skabelonen bestar af en rakke ark, svarende til de skemaer som gazlder for den
pagxldende indberetning.

Det er kun muligt at indtaste de oplysninger som skal indberettes til Finanstilsynet.
Saledes er det ikke muligt at 2endre pa udseendet af skabelonen eller lignende.

Det er muligt at bruge alle standard funktioner i Excel. Eksempelvis er det muligt at
etablere links fra celler 1 skabelonen til andre regneark eller databaser. Man skal dog vare
opmarksom p4, at nar der foretages skemazndringer, vil der blive genereret en ny
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Vejledning til regnearksskabelonerne

version af regnearksskabelon. Du bor derfor etablere links pa en made, som kan
genanvendes (f.eks ved en makro).

Ved kopiering af vaerdier fra andre ark, skal du vare opmarksom pa at anvende
funktionen “Indsat speciel” og valge vardier, da du ellers kan fa odelagt de indbyggede
makroer.

3.3 Indberetter information — ark fanen Indberetter

Det forste ark (vist nedenfor) skal udfyldes med de onskede oplysninger.

(:! oo s TB2 [Kompatibilitetstilstand] - Microsoft Excel - = x
| stasige | ingset  sioelayout  Formier  Data  Gennemse  Vis  Tifajelsesprogrammer  SAS @ - = x
% = — = ﬁ i ) ) Fem T [ = Autosum + A
L_qu‘ Aral w - [A x| == |[Eiommates | ) 547 = || S ar &
et F & O A = = =|[iF | Flet og eentres . *58 45| Betinget  Formater Celletypografl || Indsaet  Slet  Formater Sorter 0g Find ag
| ae o |l ][R ) ) | = o cemter | (38 o b ] PR I e amar i it
Udkipsholder ' Skrifttype | Justering | Tal Typografier Celler Redigering
B6 - S ¥
B [+ [ o [_E =
1
2 Veleaning
3 iden arwendelas uf reansarkettrides de u e foend:
1 Er det den sidst gamidende version, tiek om der pa w v, finet dk ligger en nyere version.
e e e e
E . forst ndr ner (X L-format) via knappen
[ {format aaaamm) indti da kan ot helt aimndeligt regneark.
7 Labe nr. (veardi 1.2, Regnskabsperioden an gN“wmmAMM hvor AAAA er dret indberetninger tihorer og Wi er den sidste maned
8 |Dalo, i perioden.
9 [T Feks. M = 12 ved drsindberetninger
jisdni 11 = 03 ved 1. Kvartalaindberstninger
:? I’m::l,:‘:::sslgm‘ad"mg) 1l = 0 ved 2. kvartalsindberstninger
11 = 08 ved 3. kvartalsindberetninger
12_{Regnr, 14 = 12 ved 4. kvartalsindberetninger
13 A, v, | moatager fenet skrives FT.
14 | CVR i, Afd.nr. anvendes kun ved indberetninger fra Investeringsforeningernes afdelinger
15 Vi (e XML forml ve 3 vieige Valier o3 gem Indbercining under kazpen ‘Fansisynet.
16 |i<ontakt person Efter enat vaidering skal du navngive indberstningen.
7 i Huls Inderelningen skal ndsendes via skker e-mailer der ingen krav ti navngivingen.
18 F Séfremt indberstningen aker p dlskette ti B, 3kal der anvendes en seerig navnestandars.
191 VEC) Se vejledning om dette pd wew . finet dk.
» igere vejedning ti brug af finces. agsd pd www. finet d

W « »(i| Indberetter, 1M1 THO2 , TBO3 . T804 TBO5 . TBO6 . THO7 . TBOS  TB09 . TBL0, ©J

Regnskabsperiode Her angives den periode indberetningen vedrorer.
Perioden angives som AAAAMM.
AAAA = iret indberetningen tilhorer
MM = den sidste méned i perioden eks :
MM = 12 ved ars indberetning, 4. kvartalsindberetning
og december maneds indberetning.
MM = 03 ved 1. kvartalsindberetning og marts maneds
indberetning
MM = 06 ved 2. kvartalsindberetning, halvarsindberetning og juni
maneds indberetning.
MM = 09 ved 3. kvartalsindberetning og september maneds
indberetning.
For at sikre en korrekt indlaesning hos Finanstilsynet er det vigtigt
at perioden er korrekt.

Lobe nr. Lobenummeret skal vaere 1 med mindre der sendes en ny
indberetning for samme virksomhed og samme periode, da skal

lobenummeret talles op.

Dato Feltet er til eget brug, derfor er det valgfrit om du vil udfylde det.
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Vejledning til regnearksskabelonerne

Tid Feltet er til eget brug, derfor er det valgfrit om du vil udfylde det.
Modtager Her skal sta FT for Finanstilsynet.
Leverander ID Leverandor ID bestar typisk af ét bogstav og 2 cifre, tildelt

virksomheden af Finanstilsynet. Hvis ID’en ikke kendes kan den
oplyses af Finanstilsynet.

Regnr. (FT-nr) Virksomhedens registreringsnummer eller FT-nr. tildelt af
Finanstilsynet. Det er meget vigtigt at du her angiver det
korrekte nr. tilherende den virksomhed som indberetningen
vedrorer. Da det er dette nr. der i Finanstilsynets interne system

identificerer virksomheden.

Afd.nr. Her angives afdelingsnummer, anvendes kun ved indberetning af
investeringsforeningernes afdelinger.

CVR nr. Her angives virtksomhedens CVR nummer (8 cifre).
Virksomhedsnavn  Her angives navnet pa den virksomhed indberetningen vedrorer.

Kontaktperson Her angives navnet pa den medarbejder der kan kontaktes
vedrorende indberetningen.

Email adr. Her angives e-mail adressen til kontaktpersonen.
Telefon Her angives telefon nr. til kontaktpersonen.

Leverance system  Der kan ikke skrives i dette felt, der star en fast vardi 010 som er
til Finanstilsynets interne system.
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Vejledning til regnearksskabelonerne

3.4 De enkelte skemaer

De skemaer som er mulige at indberette for den pagaxldende skabelon er oprettet som
enkelte ark i skabelonen. F.eks AS05, AS06, ASO7 osv. som vist nedenfor.

o M SRR ASS (Kompatibiltetstititand] - Microsoft Excel SHan%
Statuide | Indimt  Sidelayoit  Foemler  Oata  Geneemse Vs TWlaiekseiprogrammer  SAS ®-=x
B e um
= i R T [ T - e B | e [ Ze A
B (e A (8 S| [ 8 ]| Seioant ot Cotpognn| o 51 fomater| D\ Sedos ndeg ‘
anspiboider - Stmttype 5 — . - = e G
I ~Q Ja | Resuttatoplysninger
(o2 i8] c

18 matenete
19 10 Andre deitsudgter

11 Nedskammningar pd udkin og tigodehavender .
12 Resultat of kaptalandale | associerade o
1

SO1 . AS02  ASO3, ASDA . ASOS  ASOD ASO? . ASOB . AS0S  AS10  AStL - ASi2 . A NS

Oplysningerne for de enkelte felter kan indtastes 1 den rakkefolge, som du ensker det.

3.41 Flerforekomst blanketter (flere ens raekker/flere ens skemaer)

En flerforekomst-blanket er et skema med variabelt antal forekomster. Antallet angives
af indberetteren. Der er to forskellige typer af flerforekomster blanketter. Enten kan der

vere flere ens reekker pa et ark eller der kan vare flere ens blanketter hvor hver
forekomst af skemaet svarer til et ark.

Flerforekomst blanketter er kendetegnet ved at der er tilfojet _7 efter skemanavnet pa ark
fanen. F.eks. AS28 1.
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Vejledning til regnearksskabelonerne

a) Flere ens rakker - i flerforekomst blanket

I de tilfaelde hvor den samme type af oplysninger skal indberettes og hvor skemaet i

regneark skabelonen bestir af netop én indtastnings-rakke kan denne kopieres op til 998
gange.

Det er muligt, nar skemaets navn er tilfojet _7 som vist nedenfor med AS28_1.

@ g9 o 455 [Kompatibilitetstilstand] - Microsoft Excel S
~ Sartide  Induet  Sidelyout  Formier  Data  Gennemse Vi | Tufojelsesprogrammer | SAS @ - = x
Finanstasynet = B2yt [ Gem som ([ Rediger opysninger

Al + & 5| kun af

danske filialer og enheder I
E F G H ] ) K L M N i
Nr. L if.
note og bilag 7 til filialers renteindt. filialers udlan filialers filialers balance
vejledning 1.000 kr. 1.000 kr. akkumulerede 1.000 kr.
nedskrivninger/
hensattelser 1.000
7 k.
8
9

Det gores ved at aktivere menupunktet Finanstilsynet og veaelge Tilfoj flerforeomst blanket.

Her fir du mulighed for at valge hvor mange raekker der onskes - mellem 1 og 998:

Tilfej flerforekomst blanketter |z|

Angiv antal izt |
[ 4 = Afbryd |
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Vejledning til regnearksskabelonerne

Efter der er valgt 4 og trykket Opret, fremkommer yderligere 4 indtastningsrakker, se
nedenfor.

Q H9- - AS5 [Kompatibilitetstilstand] - Microsoft Excel - = x
i ——
- Startside  Indsaet Sidelayout  Formler Data  Gennemse  Vis | Tifgjelsesprogrammer [ SAS @ - o x
Finanstitsynet - B3 Myt | Gem som [f Rediger aplysninger
Menukommandoer Brugerdefinere de vesrkigjslinjer
i kun af danske filialer og enheder
c D E [FI G [HIT ] [J] K [LI M [N [
1
2 Gyldig fra - 200801
3
4]
5
kun af i danske
6 virksomheders udenlandske filialer og enheder
Nr. L jf. |
note og bilag 7 til filialers renteindt. filialers udlan filialers filialers balance [l
vejledning 1.000 kr. 1.000 kr. akkumulerede 1.000 kr.
nedskrivninger/
hensattelser 1.000
7 kr.

Hyvis der er rekker som onskes fijernet, aktiveres menupunktet Finanstilsynet og der veaelges

Fiern flerforekomst blanket.

Fjern flerforekomst blanketter
Fra og med raskke:
I 11 ﬂ Fiern |
Til og med raskke:
| T ﬂ afbryd |

Her skal du angive, hvilke rackker (rekkenummeret i excel-arket) som onskes slettet, fx
reekke 11 som vist ovenfor. Tryk Fjern og rekken/rekkerne bliver fjernet.
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b) Flere ens blanketter - i flerforekomst blanket
I de tilfaelde hvor den samme type af oplysninger skal indberettes og hvor skemaet i
regneark skabelonen bestir af netop ét ark, kan dette kopieres op til 998 gange.

Et ark som kan gentages, er muligt nar der er tilfojet _7 efter skemanavnet pa ark fanen
som vist nedenfor med PI01_1.

@‘D 9@ )s P2 [Kompatibilitetstilstand] - Microsoft Excel TE K
)
Startside  Indsaet Sidelayout  Formler ~ Data  Gennemse  Vis ‘Tllfﬂjelsespmgrammer | sas @ - = x

&0yt [ Gem som [ Rediger oplysninger

Finanstilsynet ~

AL - £ 'Opgorelse af renterisiko, jf. § 7 ¥
C D B

Renterisiko 1.000
kr.

1.3. Renterisiko i henhold til § 7, stk. 2, inden
' modregning af renterisiko | EUR/DKK efter § 7,
15 stk. 7
1.4, Renterisiko i henhold til § 7, stk. 2, efter
'modregning af renterisiko i EUR/DKK efter § 7.
7

I

2.2 Maksimal tilladt renterisiko (100 pet. af post
19 2.1)
12.3. Renterisiko opgjort i henhold til § 7, stk. 4,
‘inden modregning af renterisiko i EUR/DKK efter §

efter modregning af renterisiko | EUR/DKK efter §
2 stk T
22

M 4 » M| Indberditer | PI01 1 “PION 1 P03 1 P04 1  PI0S 1 . PI06 1 . ¥J i il — H !
ar | El=]] © v )

Onskes et yderligere skema(ark) tilfojet skal du aktivere menupunktet Finanstilsynet og
veelge Tilfo) flerforekomst blanket, indtast antal og tryk Opret.

Der vil herefter fremkomme det onskede antal ark faner til skemaet.
Hvis der eksempelvis valges 3, vil der udover ark fanen PI0O1_1 fremkomme PI01_2,
PI01_3 og PI01_4.

Hyvis et specifikt skema(ark) skal fjernes, skal du valge skemaet(arket), aktivere
menupunktet Finanstilsynet og valge Fjern flerforekomst blanfket.

3.5 Gemme indberetning
Forst nar indberetningen er helt ferdig skal den gemmes (i XML-format) via en sarlig
funktion. Indtil da kan regnearket gemmes som et helt almindeligt regneark.

Det er vigtigt at navngive filerne, si der ikke kan opsta tvivl om, hvilken der senere skal
arbejdes videre med. Vi anbefaler derfor, at du gemmer filerne i en struktur, som er
sigende for indholdet. Det kan fx vaere en mappe med navnet Indberetning, der har
undermapper svarende til indberetningstype og periode.
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Vejledning til regnearksskabelonerne

3.6  Validér indtastninger

For at undga sd mange fejlindtastninger som muligt er der indbygget en reekke kontroller
1 regnearksskabelonerne. Nar hele eller dele af en indberetning er udfyldt, kan du aktivere
menupunktet Finanstilsynet, hvor funktionen VValidér #il fil findes.

Funktionen vil nu gennemlobe og kontrollere alle indtastede oplysninger. Eventuelle fejl
vil blive skrevet i en fil, som far navnet 1 alideringl og.7xt. Den gemmes i samme mappe
som du har abnet regnearksskabelonen fra.

Filen VValideringsl_og.#xt kan du dbne med Microsoft Notepad.

Nedenfor er vist et eksempel pd indholdet af Valideringl.og.txt dbnet med Microsoft
Notepad.

2 valideringlog - Notesblok
Filer Rediger Farmater Wis  Hizlp

Blanket szt : AS

Fqu pa sheet 'as0l' felt 'Clo’

ITlegal indtastnin

Feltet overholder ikke kontrolreglen (DOOLD) :
A0l Feltd = 4501l Feltl - AS0l Felt2

Fe%W pa sheet 'AsS0l' felt 'CB'
ITlegal indtastnin

Feltet overholder kke kontrolreglen (EOOL) @
as0l Feltl = asgd Feltls

Filen kan dbnes med andre programmer, fx tekstbehandlingsprogram, og du kan
naturligvis ogsa printe den.
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3.7 Validér og gem til Finanstilsynet
Nir en indberetning er udfyldt og gennemarbejdet skal du aktivere menupunktet
Finanstilsynet, hvor tunktionen Validér og gem indberetning velges.

Funktionen vil nu gennemlobe og kontrollere hele indberetningen. Kontrollerne er de
samme, som bliver aktiveret ved funktionen [a/ider # fil. Ex der fejl, vil dette blive

oplyst, som vist herunder.

@‘E 0t - AS5 [Kompatibilitetstilstand] - Microsoft Excel
[ R ——
Statside  Indsat  Sidelayout  Formler  Data  Gennemse  Vis | Tilfgjelsesprogrammer | SAS @ - =

@2yt (o Gem som [ Rediger oplysninger

Menukommandoer_

‘eltet overholder ikke kontrolre 4 D

—

rm g 000 KO
92, Renteudgifier

10 /A Netto rentei

11 |3, Udbytte af aktier mv.
12 4.
3 5. Afgine gebyrer og onsudgi
. Netto rente- og gebyrindtaegter

 og administration 0 T
 pa immaterielle og

i minger pa udidn og f .

I

112. Resultat af kapitalandele i associerede og
21 tilknyttede virksomheder
22 iteter under afikling

D_ Arets resultat

M 4> M| | ASD1 - AS02 . ASO3 .~ ASO4  ASOS5 -~ AS06 - ASO7 . ASO8 . AS09  AS10 .~ AS11 . AS12 . AS13 .~ AS14 || m ——
Kar | ] o)

Informationen om fejl indeholder kontrolreglens navn og selve formlen, som gzlder for
kontrolreglen. Navnet kan bruges ved eventuel dialog med Finanstilsynet 1 fejlsogningen.
Formlen referer til skabelonens skemaer(ark) (fx ASO1) og felter (fx Felt3). I skabelonen
er alle felt numre anfort til venstre for indtastningsfeltet.

Her er det muligt at valge Ret eller Ignorer.

Valges der Ret, kan fejlen rettes og derefter skal du igen valge funktionen I alidér og gem
indberetning.

Hvis det ikke er muligt at rette fejlen, kan der valges Ignorer og valideringen af arket
fortsztter. De fejl der eventuelt Ignoreres vil fremkomme pa Finanstilsynets fejlliste, da
kontrollerne der ligger i regnearksskabelonen ogsa blive gennemlobet i Finanstilsynets

interne system

Selv om der er fejl i en indberetning, er det muligt at gemme den i det XML-format, som
Finanstilsynet skal modtage.
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Vejledning til regnearksskabelonerne

Der vil fremkomme nedenstiende advarsel hvortil der kan svares Ja.

Advarsel

Indberetningen indeholder Fejl. @nsker du alligevel ak gemme 7

Efter endt validering skal du navngive indberetningen:

Indtast filnavn og tryk ok. Der dannes nu 2 filer med det angivne filnavn, en excel-fil og
en XML-fil. Filerne gemmes i samme mappe som du har abnet regnearksskabelonen fra.
Bemark: Det er kun XML-filen som Finanstilsynet skal modtage.

Excel-filen er til eget brug.

Gem indberetning

Indtast filnavn uden filkype (F.eks, uden xls) Bl XPL-Fil ok,
ot [oe ]

=ML og ¥LS Filerne placeres i samme mappe som Cancel |
'A55, xls'

Hyvis indsendelsen af indberetningen sker via sikker e-mail (signeret og krypteret e-mail),
stiller Finanstilsynet ingen krav om, hvilket navn der valges, men det er en god idé at
bruge et navn, sa flere filer tydeligt kan skelnes

Hvis indberetningen sker via diskette/cd til Finanstilsynets dataopsamlingsbureau IBM ,
skal der anvendes en sarlig navnestandard og folgeseddel til indsendelsen. Se vejledning
om dette pa tilsynets hjemmeside.

3.8  Send til Finanstilsynet

De ferdige indberetninger i XML-format kan indsendes via sikker e-mail (signeret og
krypteret e-mail) til Finanstilsynets indberetningspostkasse indberetning@ftnet.dk eller
via diskette/cd til Finanstilsynets dataopsamlingsbureau IBM .

Indsendelsesmetoderne er nermere beskreveti ”Brugervejledning til XMI-filer til IBM”
og “Indsendelse via sikker e-mail (signeret og krypteret e-mail)” som findes pa
Finanstilsynets hjemmeside
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Vejledning til regnearksskabelonerne

4 Efterfolgende ®ndringer

Hyvis der efter afsendelse konstateres fejl eller er behov for @ndringer, skal du kontakte
Finanstilsynet.

Hyvis det aftales, at der skal sendes en ny indberetning til Finanstilsynet, kan du bruge

excel-filen der blev dannet ved funktionen [ alidér og gem indberetning.
Husk at optalle lobent. i indberetter-oplysningerne.
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Vejledning til regnearksskabelonerne

5 Support

Pa Finanstilsynets hjemmeside under Indberetning -> Vejledninger og informationer -> Tekniske
vejledninger il Finanstilsynets indberetningssystem, kan du finde nedenstdende vejledninger :

- Indsendelse via sikker e-mail (signeret og krypteret e-mail)
- Brugervejledning til XML-filer til IBM

- Blanket til registrering af e-mail adresse til sikker e-mail

- TPolgeseddel til diskette

- TPolgeseddel til CD

- FAQ - ofte stillede sporgsmal
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